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ANUNT PENTRU SCOATEREA LA CONCURS

Spitalul Clinic de Nefrologie ,,Dr. Carol Davila” cu sediul in Bucuresti, Str. Calea Grivitei,
nr.4, sector 1, scoate la concurs in conformitate cu prevederile HG nr.286 din 23 martie 2011
pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractual si a criteriilor de promovare
in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice urmatoarele posturi vacante pe perioada nedeterminata:

NR. POSTUR! TIP POST SPECIALITATE | STUDII | SECTIE
1 post vacant Arhivar Py R : M Biroul administrativ
2 posturi vacante Economist Economist S Compartiment
specialist A financiar
1 post vacant Economist Economist S Compartiment
specialist gradul II Achizitii Publice
1 post vacant Referent de S Biroul Aprovizionare,
specialitate gr.III Derulare Contracte
2 posturi vacante | Muncitor calificat I | Electrician M Aparat functional -
Muncitori
1 post vacant Muncitor calificat | Zugrav M Aparat functional -
I1 Muncitori
1 post vacant Muncitor calificat I | Fochist M Aparat functional —
Centrala termica
1 post vacant Muncitor calificat | Fochist M Aparat functional —
v Centrala termica
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1 post vacant Bucatar calificat I | Bucatar M Bloc alimentar

CONDITII GENERALE DE INSCRIERE LA CONCURS

are cetafenia romand, cetafenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spafiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoagte limba roméana, scris si vorbit;
are varsta minima reglementata de prevederile legale;
are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitifii, contra statului ori
contra autoritdfii, de serviciu sau in legaturi cu serviciul, care impiedica infﬁptuifea justitiei, de fals ori
a unor fapte de corupfie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibili cu
exercitarea functiei, cu excepfia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

ACTELE SOLICITATE PENTRU DOSARUL DE INSCRIERE:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine urmatoarele
documente:

a) cerere de inscriere la concurs (disponibila la sediul institutiei, in cadrul Serviciului Resurse
Umane);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;
c) copia certificatului de nastere;
d) copia certificatului de casatorie (daca este cazul) ;

¢) copie documente care si ateste nivelul studiilor si alte acte care si ateste efectuarea unor
specializdri, copie diploma bacalaureat, copie diplomi licenta, certificate calificare, atestate (toate
vizate la zi)

f) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverinele care atesti vechimea in muncd, in meserie si/sau n
specialitatea studiilor, in copie;

g) certificat de integritate comportamentald conform Legii 118/2019 (original) sau declaratie;
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h) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale care sa-l faci
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

1) adeverinfd medicala care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de catre unitdtile sanitare
abilitate;

j) curriculum vitae semnat si datat — model europass;

Adeverinfa care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, n formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentelor prevazute la lit. g) si h), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la Inscriere o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a

completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfagurarii
primei probe a concursului.

‘Actele prevazute la lit. b) si e) vor fi prezentate si in original in vederea verlﬁcaru conformitatii
copiilor cu acestea. -

Inscrierea candidatilor se va face pe post .

Tn cazul nepromovirii concursului se vor elibera, pe baza unei cereri adresate conducerii ms‘ututlel
numai documentele depuse in original (cazier judiciar, adeverinta medicala si certificat de integritate
comportamentald).

Dupi incheierea perioadei de inscriere la concurs nu se mai admit documente in vederea
completarii dosarelor de concurs .

ETAPELE CONCURSULUI

Selectia dosarelor de inscriere
Proba scrisa, proba eliminatorie daca nu se intrunesc 50 puncte
Interviul, proba eliminatorie daca nu se intrunesc 50 puncte.

Proba scrisa consta in:

redactarea unei lucrari si/sau in rezolvarea unor teste grila cu subiecte stabilite pe baza bibliografiei si,
dupa caz, pe baza tematicii de concurs;

Interviul consta in:

testarea abilitatilor, aptitudinilor si motivatia candidatilor.
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Toate comunicarile se vor face pe site-ul institutiei si la avizier.

Dosarele de concurs se depun la Biroul RUNOS (Corp A etaj 4 ) incepand cu data de 03.01 .2022, pana
pe data de 14.01.2022, . Program Bioul RUNOS, luni-joi 8.00 — 14.00, vineri 8.00 — 13.00.

CONDITII SPECIFICE DE INSCRIERE LA CONCURS:
1)Pentru posturile de ARHIVAR (M):

diploma de bacalaureat;
minim 6 luni vechime in specialitate;
certificate arhivar;

concurs pentru ocuparea postului;

2)Pentru posturile de ECONOMIST SPECIALIST IA (S):

diploma de licenta in specialitatea economica(studii de lunga durata)
diploma de bacalaureat;

minim 6 ani si 6 luni vechime in specialitate;

concurs pentru ocuparea postului

3) Pentru postul ECONOMIST SPECIALIST GRADUL II (S):

diploma de licenta in specialitatea economica
diploma de bacalaureat;
minim 6 luni vechime in specialitate;

concurs pentru ocuparea postului.

4) Pentru postul de REFERENT DE SPECIALITATE GRADUL III (S):

diploma de licenta
diploma de bacalaureat;
minim 6 luni vechime in specialitate;

concurs pentru ocuparea postului.

5) Pentru postul de MUNCITOR CALIFICAT I - ELECTRICIAN - M:

scoala generala /studi medi;
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minim 9 ani vechime in specialitate;

6) Pentru postul de MUNCITOR CALIFICAT II - ZUGRAYV - M:

diploma de studii medii de specialitate sau diploma de studii medii;

minim 6 ani vechime in specialitate;

7) Pentru postul de MUNCITOR CALIFICAT I - FOCHIST - M:

scoala generala /studi medi;
minim 9 ani vechime in specialitate;

8) Pentru postul de MUNCITOR CALIFICAT IV - FOCHIST - M:

scoala generala /studi medi;
minim 6 luni vechime in specialitate;

9) Pentru postul de BUCATAR CALIFICAT I - M:

scoala generala /studi medi;

minim 9 ani vechime in specialitate;

TEMATICA si BIBLIOGRAFIE ARHIVAR (M)

Tematica:

Evidenta documentelor;

Selectionarea documentelor;

Depunerea documentelor la Arhivele Nationale;

Atributiile personalului compartimentului de arhiva;

Gruparea documentelor in dosare;

Inventarierea documentelor;

Operatiuni arhivistice la documentele neconstituite pe probleme si termene de pastrare;

Ordonarea, inventarierea, selectionarea si valorificarea documentelor tehnice si de inregistrare tehnica;
Preluarea documentelor tehnice si de inregistrare incidentale;

Pastrarea documentelor. Organizarea depozitului de arhiva;
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Constituirea dosarelor;

Raspunderi si sanctiuni.

Bibliografie :

Legea Arhivelor Nafionale nr.16/1996 republicata in Monitorul Oficial;

Legea nr.138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale nr.16/ 19963
Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;

Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217/23.05.1996;

Hotararea de Guvern nr.253/2015 de infiintare a INCDPM.,

TEMATICA si BIBLIOGRAFIE ECONOMIST SPECIALIST IA (S):

Tematica:

Organizarea si conducerea contabilitatii

Drepturile si obligatiile salariatilor

Drepturile si obligatiile angajatorului

Atributii specifice postului

Organizarea si functionarea spitalelor

Conducerea spitalului

Angajarea ,lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor publice
Finantarea spitalelor

Elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor publice
Decontarea serviciilor medicale spitalicesti

Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice
Bibliografie:

Legea 82/1991 a contabilitatii,republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 500/2002 privind finantele publice,cu modificarile si completarile ulterioare;
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Ordinul MFP Nr.1826/2003 pentru aprobarea Precizarilor privind unele masuri referitoare Ia
organizarea si conducerea contabilitatii de gestiune;

Ordinul MFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice;

Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii;

Ordinul nr. 858/2012 privind stabilirea modalitatii de transmitere si raportare a executiei bugetului de
venituri si cheltuieli in vederea monitorizarii cheltuielilor spitalelor publice

Ordinul nr. 923 / 2014 pentru aplicarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de contol financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul nr.1792/2002 privind aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea
;ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale ,cu modificarile si completarile ulterioare:

OMEFP 3244/2017,

OMEFP 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac pérte din 'pro'ce'du,..rav de
functionare a sistemului national de raportare Forexebug; ~

Ordinul 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

OMFP 2021/2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice,planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia ,aprobate prin OMFP NR.1917/2005.

Regulamentul intern al unitatii.

TEMATICA si BIBLIOGRAFIE ECONOMIST SPECIALIST GRADUL II (S):

Tematica:

Achizitii publice — Obiect, scop si principii;
Definitii;

Autoritati cotractante;

Domeniu de aplicare;

Achizitia directd;
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Etapele procesului de achizitie publica

Estimarea valorii achizitiei publice si alegerea modalitatii de atribuire
Operatori economici;

Confidentialitatea;

Reguli de evitare a conflictului de interese;

Comisia de evaluare si modul de lucru al acestuia;

Reguli aplicabile comunicarilor;

Proceduri de atribuire;

Instrumente si tehnici specifice de atriburie a contractelor de achizitie publica;
Impartirea pe loturi;

Elaborarea documentatiei de atribuire;

Stabilirea garantiei de participare si de buni executie;

Criterii de atribuire;

Document Unic de Achizitii European (DUAE);

Atriburea contractelor de achizite publica si incheierea acordurilor-cadru;
Informarea candidatilor/ofertantilor;

Dosarul achizitiei si raportul procedurii;

Termenul de contestare si efectele contestatiei;

Elementele contestatiei;

Solutionarea contestatiei;

Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului;

Nulitatea contractelor.

Bibliografie:

LEGEA nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

OUG nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
in domeniul achizitiilor publice;
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OUG nr. 45 din 24 mai 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
sisitemului achizitiilor publice;

LEGEA nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor

HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Le geanr.
98/2016 privind achizitiile publice

TEMATICA si BIBLIOGRAFIE REFERENT DE SPECIALITATE GRADUL III (S):

Tematica:

Achizitii publice — Obiect, scop si principit;

Defintii;

Autoritati cotractante;

Domeniu de aplicare;

Achizitia directd;

Etapele procesului de achizitie publica

Estimarea valorii achizitiei publice

Operatori economici;

Confidentialitatea;

Reguli de evitare a conflictului de interese;

Reguli aplicabile comunicirilor;

Instrumente si tehnici specifice de atriburie a contractelor de achizitie publica;
Bibliografie:

LEGEA nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

OUG nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
in domeniul achizitiilor publice;
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OUG nr. 45 din 24 mai 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
sisitemului achizitiilor publice;

LEGEA nr. 101 din 19 mai 2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de
servicil, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor

HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Le gea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

TEMATICA si BIBLIOGRAFIE MUNCITOR CALIFICAT I - ELECTRICIAN (M):

Tematica :
Drepturile gi obligatiile electricianului autorizat ANRE

+Zonele de protectie si zonele de siguran{a pentru instalatiile electrice
Racordarea prin prize a consumatorilor electrici

Sectiuni de cabluri si conductoare in instalatiile electrice ( cum se aleg, cum se protejeaza, cum se
conecteazd pe faze si la instalatia de legare la pamant, culori de conductoare)

Modul de lucru/ interventie intr-o inslatie electrica

Schema electricd a unui circuit de iluminat si de priza

Masuri de protectia muncii in instalatiile electrice si instruirea lucrétorilor din instalatiile electrice.
Bibliografie :

ORDIN ANRE nr. 11 din 13 martie 2013;

Agenda electricianului- inginer Emil Pietrireanu;

Normativ privind proiectarea, executia si exploatarea instalatiilor electrice aferente cladirilor- Indicativ
17-2011-subcapitolul 3.5 si capitolul 5;

Legea 319 /2006 privind s@natatea si securitatea in munci;

Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.
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TEMATICA si BIBLIOGRAFIE MUNCITOR CALIFICAT II - ZUGRAV (M):

Tematica:

Lucrari executate de zugravi si vopsitori.

Rolul zugravelilor si vopsitoriilor.

Clasificarea si domeniul de aplicare a zugravelilor si vopsitoriilor.

Procedee de aplicare a compozitiilor de zugravit si vopsit.

Notiuni generale de protectia muncii.

Bibliografie:

Cartea zugravului si vopsitorului — C. Tsicura — Editura tehnica Bucuresti;

Tehnologia lucririlor de zugraveli si vopsitorii — Rosu C. Ton —~Edituga de stat didactica si pedagogici;
Legea 319/2006 privind legea securititii in munca;

‘H(G nr..1048/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de lucratori a
echipamentului individual de protectie la locul de munci;

TEMATICA si BIBLIOGRAFIE MUNCITOR CALIFICAT I - IV- FOCHIST (M):

Tematica:
Obligatiile lucratorilor conform Legii nr.319/2006;
Norme generale de conduita profesionald a personalului contractual, conform Legii nr.477/2004;

Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului, conform Legii
nr.307/2006;

Infractiuni si contraventii conform Legii nr.64/2008;

Punerea in funcfiune a aparatelor si admiterea functionirii, conform PTA 1/2010; ¢ Utilizarea
aparatelor, conform PTA 1/2010; ¢ Repararea i intrefinerea aparatelor, conform PTA 1/2010;

Instalarea si montarea arzitoarelor, conform PTC 2/2010 ¢ Punerea in functiune a arzatoarelor si
admiterea funcfiondrii, conform PTC 2/2010; ¢ Reparearea si intrefinerea arzatoarelor, conform PTC
2/2010.

Utilizarea/exploatarea conductelor, conform PTC 6/2010 ¢ Repararea conductelor, conform PTC
6/2010.
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Pregitirea cazanului pentru aprinderea focului, conform PTC 9/2010; ¢ F uncfionarea cazanului,
conform PTC 9/2010; ¢ Obligatiile §i responsabilitaile persoanelor fizice sau juridice
atestate/autorizate ISCIR, conform PTC 9/2010; ¢ Obligatiile si responsabilitatile personalullui de
deservire, conform PTC 9/2010.

Cerinfe esentiale pentru sistemele de ardere i automatizare, conform PTC 11/2010; ¢ Exploatarea
sistemelor de ardere si de automatizare, conform PTC 11/2010.

Bibliografie:
Legea 319/2006 — Securitatii si sanatitii in munca;

Legea 477/2004 — privind codul de conduiti a personalului contractual din autoritétile si institufiile
publice;

Legea 307/2006 - privind apararea impotriva incendiilor;

Legea 64/2008 - privind functionarea in condifii de siguranta a instalatiilor sub presiune, instalatiilor
de ridicat si a aparatelor consumatoare de combustibil;

Prescriptie Tehnicd PTA 1+2010 - Aparate de incdlzit alimentate cu combwustibil solid, lichid gazos cu
puteri nominate <460 kw;

Prescriptic Tehnicd PTC 2- 2010 - Arzatoare cu combustibili gazosi si lichizi;
Prescriptie Tehnicd PTC 6 — 2010 - Conducte metalice sub presiune pentru fluide;
Prescriptie tehnica PTC 9 2010 - Cazane de api calda si cazane de abur de joasd presiune;

Prescriptie tehnicd PTC 11 —2010 - Sisteme de automatizare aferente centralelor termice si instalatii
de aprindere aferente cazanelor

TEMATICA si BIBLIOGRAFIE BUCATAR CALIFICAT I (M):

Tematica si bibliografie:

Alimentatia rationala a omului sanatos si bolnav, Prof.Dr.Docent Iulian Mincusi Dorina Boboia

- Cap. VIII - Alimentatia rationala a omului sanatos
- Cap. IX - Alimentatia rationala a omului bolnav

Principii de igiena alimentara — Ing.Ion Enescu

Ordinul nr.1761/2021 pentru aprobarea normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea
in unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curatenie si dezinfectie
effectuate in cadrul acestora
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- Anexa 1 Cap.l, Art.1 — Definitii
- Cap. Il — Curatarea
- Cap. III — Dezinfectia

- Anexa3 —

Procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de risc

Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor

- Cap. I - Dispozitii generale
- Cap. II - Obligatiile privind apararea impotriva incendiilor: Sectiunea 1 si Sectiunea 6-a

Legea Nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sanitatea in munca.

Ordinul ministrului sanatafii publice si al presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr.
1.782/576/2006 privind inregistrarea i raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii
medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi, cu modificarile si completarile ulterioare;

CALENDAR CONCURS

Data Descrierea aétiunii

03.01.2022 - | Perioada depunerii dosarelor de inscriere

14.01.2022

17.01.2022 Selectarea dosarelor de concurs

18.01.2022 Afisare Centralizator cu rezultatul selectiei dosarelor

19.01.2022 Depunere contestatii de catre candidatii al caror dosar a fost respins la selectia
dosarelor de concurs

21.01.2022 Afisare Centralizator cu rezultatele la contestatiile depuse de catre candidatii al
caror dosar a fost respins la selectia dosarelor de concurs

25.01.2022 PROBA SCRISA

26.01.2022 Afisare Centralizator cu rezultatele probei scrise

27.01.2022 Depunere contestatii la proba scrisa
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31.01.2022 Afisare Centralizator cu rezultatele la contestatiile depuse la proba scrisa

01.02.2022 INTERVIU

02.02.2022 Afisare Centralizator cu rezultate la proba de interviu

03.02.2022 Depunere contestatii la proba de interviu

04.02.2022 Afisare Centralizator cu rezultatele la contestatiile depuse la proba de interviu

07.02.2022 Afisare Centralizator cu rezultatele finale la concurs

Ora si locul de desfasurare a concursurilor se vor afisa odata cu centralizatorul dosalelor admme
. pentru participarea la councurs, in vederea asigurarii conditiilor opume de desfasurare a acestora, in
functie de numarul de candidati inscrisi .

INTOCMIT,
BIROU R.U.N.O.S,

Ec. Morgogi/Sofia
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